[image: image1.png]



Территориальная избирательная комиссия
Матвеево-Курганского района
Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
2 июня 2011 г.








№3-3 
п. Матвеев Курган
	О «Комплексном плане мероприятий территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района по подготовке и проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года»


В соответствии с Календарным планом основных мероприятий по подготовке и проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва  и рассмотрев Комплексный план работы территориальной избирательной комиссии по подготовке и проведению федеральных выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания 4 декабря 2011 года,
Территориальная избирательная комиссия Матвеево-Курганского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Комплексный план мероприятий территориальной избирательной комиссии по подготовке и проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря  2011 года (Приложение № 1).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя комиссии  Жилину Л.Н.
Председатель комиссии






О.Н. Галиченко

Секретарь комиссии                                                                      Г.В. Бухтиярова                 
Утвержден











постановлением ТИК










Матвеево-Курганского района 










от 02.06.2011 г. № 3-3

Комплексный план
мероприятий территориальной избирательной комиссии 
Матвеево-Курганского района по подготовке и проведению выборов
 депутатов Государственной Думы Федерального Собрания
Российской Федерации шестого созыва

4 декабря 2011 г.

I. Вопросы, вынесенные на обсуждение заседаний ТИК

	№ заседания
	Дата проведения
	Перечень обсуждаемых вопросов
	Ответственный

	1.
	08.09.2011
	1. О полномочиях и задачах ТИК по подготовке и проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва.
	Галиченко О.Н.

	
	
	2.О привлечении бухгалтера на договорной основе для работы в территориальной избирательной комиссии района на период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	
	
	3.О «Комплексе мероприятий территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района по подготовке и проведению Единого дня голосования 4 декабря 2011 года».
	Жилина Л.Н.

	
	
	4. О распределении обязанностей между членами ТИК в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва, закреплении их за участковыми избирательными комиссиями для оказания методической и практической помощи. 
	

	
	
	5. О привлечении граждан к работе в территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района на период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	
	
	6. Об утверждении графика работы членов территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе  на сентябрь, октябрь, ноябрь, декабрь 2011 года в период подготовки и проведения  выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	
	
	7.О порядке и регламенте передачи ТИК информации и избирательной документации в ИКРО по выполнению «Календарного плана мероприятий по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года».
	Жилина Л.Н.

	2.
	15.09.2011 
	1.О предоставлении Главой администрации Матвеево-Курганского района сведений об избирателях для составления списков избирателей на  выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	2.Об установлении размеров дополнительной оплаты труда членов территориальной избирательной комиссии, участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Ковалева С.Н.

	
	
	3. О распределении денежных средств, выделенных территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района на подготовку и проведение выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года, утверждении сметы расходов ТИК, утверждении сметы расходов участковых избирательных комиссий.
	Ковалева С.Н.

	
	
	4. Об образовании рабочей группы ТИК по контролю соблюдения участниками избирательного процесса правил проведения предвыборной агитации на территории Матвеево-Курганского района в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Галиченко О.Н.

	
	
	5. О наделении члена территориальной  избирательной комиссии с правом решающего голоса полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях.
	Галиченко О.Н.

	
	
	6. О создании комиссии по торгам и закупкам.
	Ковалева С.Н.

	
	
	7.О работе с местными отделениями политических партий по направлению своих представителей в составы участковых избирательных комиссий.
	Орлов В.Н.

	
	
	8.О программе обучения членов ТИК, руководителей и членов участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	
	
	9. О согласовании границ избирательных участков, образуемых Главой Матвеево-Курганского района на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	3.
	29.09.2011
	1.О состоянии и подготовке помещений избирательных участков для работы участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов депутатов Собрания депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Миронова Н.А.

Светличный И.А.

Алейникова Т.В.

	
	
	 2.О практике взаимодействия со СМИ по вопросам информирования граждан. 
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	3.О работе территориальной избирательной комиссии с политическими партиями,  молодежными и другими общественными организациями, средствами массовой информации.
	Орлов В.Н.

	
	
	4.О рассмотрении обращений и заявлений граждан поступивших в избирательные комиссии.
	Жилина Л.Н.

	
	
	5.О выделении и оборудовании на территории каждого избирательного участка специальных мест для размещения предвыборных печатных агитационных материалов.
	Миронова Н.А.

	
	
	6.О графике проведения семинаров-совещаний с участковыми избирательными комиссиями..
	Миронова Н.А.

	4.
	06.10.2011 
	1.О сообщении территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района о сроках и порядке предоставления предложений по кандидатурам в состав участковых избирательных комиссий на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Жилина Л.Н.

	
	
	2. О количественном составе членов участковых избирательных комиссий на  выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Жилина Л.Н.

	
	
	3. О формировании рабочей группы ТИК по приему предложений по кандидатурам для назначения в УИК от субъектов выдвижения на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	
	
	4. О порядке и времени предоставления помещений, находящихся в государственной или муниципальной собственности для проведения встреч представителей политических партий.
	Галиченко О.Н.

	
	
	5. О предложении территориальной избирательной комиссии по выделению  на территории каждого избирательного участка специальных мест для размещения  печатных агитационных материалов политических партий и информационных материалов комиссий на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания шестого созыва  

4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	5.
	20.10.2011
	1.О работе рабочей группы по формированию участковых избирательных комиссий.
	Жилина Л.Н.

	
	
	2.Об обеспечении участковых избирательных комиссий помещениями и оборудованием и рекомендации по оформлению помещений УИК, фасадов зданий и помещений для голосования на  выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Миронова  Н.А.

	6.
	27.10.2011
	1.О работе учреждений и организаций осуществляющих учет населения по регистрации (учету) избирателей на территории Матвеево-Курганского района
	Левченко С.В.

Бухтиярова Г.В.

	7.
	04.11.2011
	1.О формировании участковых избирательных комиссий на выборах депутатов Собрания депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года
	Жилина Л.Н.

	
	
	2.О назначении председателей участковых избирательных комиссий на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	
	
	3.О графике и порядке проведения первых заседаний участковых избирательных комиссий.
	Жилина Л.Н.

	
	
	4.О выдаче в подотчет денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва председателям участковых избирательных комиссий 4 декабря 2011 года.
	Ковалева С.Н.

	
	
	5.О проведении семинара-совещания с участковыми избирательными комиссиями 11 ноября 2011 г.
	Жилина Н.А.

	
	
	6.Об обеспечении участковых избирательных комиссий помещениями и оборудованием на избирательных участках №1989, №1990, №1991, №1992, №1981, №1982, №1983
	Миронова Н.А.

	
	
	7.О практике взаимодействия со СМИ по вопросам информирования избирателей.
	Жилина Л.Н.

	8.
	10.11.2011
	1. О готовности к передаче первого экземпляра списков избирателей и задачах УИК по их уточнению в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Бухтиярова Г.В.

Левченко С.В.

	
	
	2. О порядке и количестве передаваемых открепительных удостоверений из территориальной избирательной комиссии в участковые избирательные комиссии.
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	3. О проведении семинара-совещания с участковыми избирательными комиссиями 18 ноября 2011 г.
	Галиченко О.Н.

	
	
	4. О результатах проверки участковых избирательных комиссий №1963, №1964, №1965, №1966, №2446 по вопросам начала оформления помещений УИК, фасадов зданий, техническом оснащении.
	Миронова Н.А.

	9.
	17.11.2011
	1. О результатах работы УИК №1977, №1978, №1979, №1980, №2486, №2538 по направлению избирателям приглашений для ознакомления и дополнительного уточнения списков избирателей.
	Жилина Л.Н.

	
	
	2. О практике работы УИК №1984, №1985, №1986, №1987, №1988, №2447, №2448, по правовому информированию избирателей.
	Гречко С.Б.

Алейникова Т.В.

Светличный И.А.

	
	
	3. О практике ведения делопроизводства участковыми избирательными комиссиями № 1969, №1970, №1971, №1972.
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	4.О создании рабочей группы по контролю за использованием ГАС «Выборы».
	Галиченко О.Н.

	10.
	24.11.2011
	1.О порядке, количестве  и сроках передачи избирательных бюллетеней в участковые избирательные комиссии на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской  Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	2.О количестве специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней  на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года, передаваемых участковым избирательным комиссиям.
	

	
	
	3.О графике приема избирательной документации участковых избирательных комиссий.
	Жилина Л.Н.

	
	
	4.О практике работы участковых избирательных комиссий №1968, №1973, №1974, №1975, №1976 с молодыми избирателями, избирателями-инвалидами.
	Гречко С.Б.

Алейникова Т.В.

Орлов В.Н.

Светличный И.А.

	
	
	5.О создании комиссии на списание канцелярских товаров, малоценных и быстроизнашивающихся материальных ценностей.
	Ковалева С.Н.

	11.
	29.11.2011
	1. О результатах работы участковых избирательных комиссий №1981, №1982, №1983, №1989, №1990, №1991, №1992 по направлению избирателям приглашений по участию в выборах.
	Орлов В.Н.

Светличный И.А.

	
	
	2.О схеме связи участковых избирательных комиссий с территориальной избирательной комиссией в день голосования.
	Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

	
	
	3.О проведении проверок помещений УИК к голосованию 4 декабря 2011 года.
	Миронова Н.А.

	
	
	3.О порядке работы членов территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района в день голосования на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	
	
	4.О порядке приема избирательной документации от участковых избирательных комиссий после завершения подсчета голосов на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Жилина Л.Н.

	
	
	5.О графике приема избирательной документации участковых избирательных комиссий.
	Жилина Л.Н.

	
	
	О выплате на питание членам территориальной избирательной комиссии, системному администратору комплекса средств автоматизации, бухгалтеру территориальной избирательной комиссии в день голосования на  выборах депутатов Государственной думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года. 
	Ковалева С.Н.

	12.
	01.12.2011
	1.О готовности участковых избирательных комиссий к проведению голосования.
	Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

Миронова Н.А.



	
	
	2. О порядке и графике сдачи финансовых отчетов председателями УИК.
	Ковалева С.Н.

	13.
	04.12.2011
	1.Проведение голосования в день выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской федерации 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	14.
	05.12.2011
	1.О рассмотрении жалоб, обращений, заявлений при установлении итогов голосования на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	
	
	2.Об установлении итогов голосования территориальной избирательной комиссией на территории Матвеево-Курганского района Ростовской области на выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	15.
	07.12.2011
	1. Анализ работы ТИК и УИК по подготовке и проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

	16.
	14.12.2011
	1.О результатах сдачи избирательной документации участковыми избирательными комиссиями.
	Бухтиярова Г.В.

	
	
	2. О результатах сдачи председателями УИК финансового отчета.
	Ковалева С.Н.

	
	
	3. О премировании по итогам проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года председателей участковых избирательных комиссий.
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	17.
	17.12.2011
	1.Об обзорно-аналитической справке территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района по итогам проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Жилина Л.Н.

	
	
	2.О премировании по итогам проведения  выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса, работников, привлекаемых к работе в комиссии по гражданско-правовым договорам.
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

	
	
	3.Об утверждении финансового отчета о поступлении и расходовании средств федерального бюджета, выделенных территориальной избирательной комиссии Матвеево-Курганского района на подготовку и проведение выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации Собрания шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.


II. Мероприятия по обеспечению функционирования 

избирательных комиссий.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответствен-ный

	1. 
	Контроль за работой ГАС «Выборы»
	В течение всего периода
	Галиченко О.Н.

	2. 
	Направление писем в УФМС, суд, военкомат, ЗАГС, главам сельских поселений с напоминанием о ежемесячном, затем еженедельном информировании, затем каждые три дня, а за  семь дней до дня голосования каждый день территориальной избирательной комиссии об изменениях в ранее представленных для составления списков избирателей сведений  об избирателях.
	с 14.10.2011г.
	Бухтиярова Г.В.

Левченко С.В.

	3.
	Направление сведений в ТИК о зарегистрированных избирателях для составления списков избирателей.
	Не позднее 04.10.2011г.
	Глава Администра-ции района

	4.
	Информирование избирателей о сроках и порядке осуществления избирательных действий, о ходе избирательной кампании, о выдвижении и регистрации федеральных списков кандидатов.
	Система-тически, еженедельно

 в газете «Родник»
	Жилина Л.Н.

	5.
	Передача по акту первых экземпляров списков избирателей участковым избирательным комиссиям.
	11.11.2011г.
	Бухтиярова Г.В.

	6.
	Передача открепительных удостоверений и направление в участковые избирательные комиссии выписок из реестра выдачи открепительных удостоверений вместе с первым экземпляром списка избирателей.
	13.11.2011г.
	Бухтиярова Г.В.


III. Организационно-методическая работа.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	1. 
	Формирование участковых избирательных комиссий.
	Не ранее 04.11.2011 и не позднее 10.11.2011
	Жилина Л.Н.

	2. 
	1.1. Проведение семинара-совещания с субъектами выдвижения кандидатур в состав участковых избирательных комиссий (общественные объединения, политические партии, органы местного самоуправления).
	07.10.2010 г.
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

	3. 
	1.2. Опубликование в СМИ сообщения о формировании участковых избирательных комиссий и сроках приема предложений по составам УИК
	15.10.2010 г.
	Жилина Л.Н.

	4. 
	1.3.Прием предложений по составу участковых избирательных комиссий. 
	с 15.10.

2011г. по 29.10.

2011 г.
	Рабочая группа ТИК

	5. 
	1.4.Рассмотрение предложений и подготовка рекомендаций по каждой кандидатуре в составы УИК.
	с 30.10.

2011г

 по

02.11.

2011г.
	Рабочая группа ТИК

	6. 
	1.5.Формирование составов участковых избирательных комиссий
	04.11.20011г.
	ТИК

	7. 
	1.6. Назначение председателей УИК.
	04.11.2011г.
	ТИК

	8. 
	1.7. Проведение первых организационных заседаний УИК.
	04.11.

2011 г.
	Председатель УИК

	9. 
	Закрепление члена ТИК с правом решающего голоса за участковой избирательной комиссией для оказания методической и практической помощи.
	08.09.2011 г.
	ТИК

	3.
	Направление писем главам поселений по своевременному обеспечению УИК транспортом.
	25.10.2011г.
	ТИК

	4.
	Обратиться в Матвеево-Кургансий филиал цеха электросвязи по вопросу обеспечения участковых избирательных комиссий бесперебойной телефонной связью.
	14.10.2011г.
	ТИК

	5.
	Подготовить копии постановлений для УИК:

- постановление ТИК о формировании состава комиссии; 
	к 05.11.2011г.
	Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

	
	- постановление ТИК о назначении председателя УИК;

- постановление Главы администрации района об образовании избирательного участка, описание его границ;
	
	

	
	- номера телефонов учреждений, организаций и служб, необходимых при возникновении аварийных ситуаций;

- примерный план работы УИК.
	
	

	6.
	Подготовка к каждому еженедельному совещанию с УИК комплекта документов, материалов 
	По графику
	ТИК

	7.
	Подготовить стенд с иллюстрациями по оформлению помещений УИК, помещений для голосования, размещению оборудования.
	04.11.2011г.
	ТИК

	8.
	Получение избирательных бюллетеней территориальной избирательной комиссией.
	Не позднее 22.11.2011г.
	ТИК

	9.
	Передача избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям.
	Не позднее 01.12.2011г.
	ТИК

	10.
	Направление избирателям приглашения для сверки списков и участия в выборах.
	Не позднее 13.11.2011г.
	УИК

	11.
	Установление итогов голосования, составление протоколов и сводных таблиц в территориальной избирательной комиссии.
	05.12.2011г
	ТИК

	12.
	Прием избирательной документации от участковых избирательных комиссий.
	Согласно графику
	ТИК


IV. Мероприятия подготовки членов избирательных комиссий и других участников избирательного процесса.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	
	Программа обучения членов ТИК
	
	

	1. 
	Тема 1. Изучение Федерального закона         № 51-ФЗ «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации» с изменениями с 2008 года по настоящее время.

1.1. Основные принципы проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации пятого созыва.

1.2. Федеральный избирательный округ, право выдвижения кандидатов в депутаты Государственной Думы РФ.
	1 ч

09.09.2011г.
	Галиченко О.Н.

	2. 
	Тема 2. Избирательные комиссии. Наблюдатели.

2.1.Система и статус избирательных комиссий.

2.2.Порядок формирования избирательных комиссий.

2.3. Организация деятельности.

2.4.Статус членов избирательных комиссий.

2.5.Избирательные участки, списки избирательных участков.

2.6.Порядок включения в список избирателей.

2.7. Наблюдатели.
	1 ч

16.09.2011 г.
	Жилина Л.Н.

	3. 
	Тема 3. Информирование избирателей и предвыборная агитация.

3.1.Информирование избирателей. Опросы общественного мнения. Организации телерадиовещания и периодические печатные издания, используемые для информационного обеспечения выборов.

3.2. Предвыборная агитация. Условия проведения предвыборной агитации на телевидении и в периодических печатных изданиях.

3.3. Недопустимость злоупотребления правом на проведение предвыборной агитации.
	1 ч

15.09.2011г.
	Жилина Л.Н.

	4. 
	Тема 4. Политические партии

4.1.Участие политических партий в выборах депутатов Государственной Думы

4.2. Уполномоченные представители политических партий.
	1 ч

22.09.2011г.
	Галиченко О.Н.

	5. 
	Тема 5. Голосование, подсчет голосов избирателей, установление итогов голосования.

5.1. Помещение для голосования.5.2. Избирательный бюллетень.

5.3.Порядок голосования. Порядок голосования избирателей вне помещения для голосования.

5.4.Порядок подсчета голосов избирателей и составление протокола УИК.

5.5. Порядок установления итогов   голосования территориальной избирательной комиссией.
	3 ч

29.09.2011ч.
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.


Программа обучения руководящего состава УИК

«Избирательное законодательство и организация выборов».

1. Цель обучения:

повышение квалификации членов участковой избирательной комиссии 

по вопросам организации и проведения выборов.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	1. 
	Тема 1. Правовой статус и полномочия участковой избирательной комиссии и ее членов.

1.1.Полномочия участковой избирательной комиссии.

1.2. Права и обязанности члена УИК с правом решающего голоса.

1.3. Права и обязанности члена УИК с правом совещательного голоса.

1.4. Решения участковой избирательной комиссии.

1.5. Обязательность исполнения решений УИК.
	1 ч

03.11.2011
	Жилина Л.Н.

	2. 
	Тема 2. Организация и обеспечение деятельности участковой избирательной комиссии.

2.1. Порядок проведения заседания УИК.2.2. Планирование работы УИК.

2.3.Гласность в деятельности УИК. Организация информирования избирателей.

2.4.Взаимодействие УИК с органами государственной власти и местного самоуправления, уполномоченными представителями политических партий, наблюдателями, другими участниками избирательного процесса. Права наблюдателей и доверенных лиц.

2.5. Содействие государственных органов и органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений, их должностных лиц участковой избирательной комиссии в реализации ее полномочий.

2.6. Помещения для голосования и его оснащение.


	1 ч

05.11.2011г.


	Жилина Л.Н.

	3. 
	Тема 3. Документационное обеспечение деятельности участковой избирательной комиссии.

3.1. Организация делопроизводства и его правовая регламентация.

3.2. Прием, регистрация и прохождение поступающей документации.

3.3. Оформление и отправка исходящей документации.

3.4. Организация работы с заявлениями и обращениями граждан.

3.5. Основные требования к подготовке и оформлению документов.

3.6. Подготовка и проведение заседания УИК, оформление и регистрация протоколов заседания и решений УИК.

3.7. Организация контроля за исполнением решений вышестоящих и участковых избирательных комиссий.

3.8.Составление номенклатуры дел, формирование и оформление дел.

3.9. Передача документов в вышестоящую избирательную комиссию.
	1 ч

10.11.2011г.


	Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

	4. 
	Тема 4.Организация подготовки к голосованию. Список избирателей. 

4.1. Избирательная документация: порядок передачи, получения и хранения списков избирателей, избирательных бюллетеней и других документов.

4.2. Доставка избирательной документации в участковую избирательную комиссию.

4.3. Избирательный бюллетень.

4.4. Открепительное удостоверение.
	2 ч

12.11.2011 ч.
	Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

	5. 
	Тема 5. Организация и порядок голосования. Подсчет голосов и установление итогов голосования.

5.1. Время проведения голосования. Объявление помещения для голосования открытым. Опечатывание ящиков для голосования.

5.2. Организация и порядок голосования.

5.3. Голосование вне помещения для голосования.

5.4. Осуществление контроля за ходом голосования.

5.5.Подготовка к подсчету голосов избирателей на участке.

5.6.Непосредственный подсчет голосов избирателей участковой избирательной комиссией.

5.7. Порядок заполнения протокола УИК об итогах голосования.

5.8. Требования к оформлению протокола УИК об итогах голосования.

5.9. Порядок проведения заседания УИК (рассмотрение жалоб и заявлений и подписание протокола об итогах голосования). 

5.10. Правила заверения копий протокола УИК об итогах голосования.

5.11. Порядок представления протокола УИК в вышестоящую комиссию.
	3 ч

15.11.2011 г.


	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Бухтиярова Г.В.

	6. 
	Тема 6. Бюджетное финансирование.

6.1. Виды расходов УИК.6.2. Смета расходов УИК при подготовке и проведении выборов.

6.3.Финансовая документация при расходовании бюджетных средств.

6.4. Контроль за целевым расходованием средств, выделенных участковой избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов.
	1 ч

17.11.2011 г.


	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	7. 
	Тема 7. Обжалование нарушений избирательных прав граждан и ответственность за нарушения законодательства Российской Федерации о выборах депутатов Государственной Думы.

7.1. Обжалование решений и действий (бездействий) нарушающих избирательные права граждан. Порядок и основания расформирования УИК. Освобождение члена УИК от его обязанностей.

7.2. Уголовная ответственность за нарушение избирательных прав.

7.3. Административная ответственность за нарушение избирательного законодательства о выборах. Административный протокол.
	1 ч

25.11.2011г.


	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

	8. 
	Использование контрольно проверочных карточек для проведения учебы и проверки знаний членов УИК.
	Домашнее задание 26.11.2011г.
	Жилина Л.Н.

	9. 
	Проведение ролевой игры для участковой избирательной комиссии «Внесение изменений и записей в список избирателей».
	26.11.2011г.
	Бухтиярова Г.В.

	10. 
	Совместные обучающие межрайонные семинары –практикумы для руководящего состава УИК
	Ноябрь
	Куйбышевский рйон,

Матвеево-Курганский район, Мясниковский район,

Неклиновский район,

Родиново-Несветайский район 


V. Мероприятия по повышению электоральной активности 

и правовой культуры избирателей.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	1.
	Работа «Клуба молодого избирателя».
	Постоянно
	Центральная районная библиотека, Дома культуры

	2.
	Проведение районного конкурса по правовому просвещению избирателей «Выбор будущего».
	Июль-Сентябрь
	Районный  Дворец культуры,

сельские дома культуры 

	3.
	Проведение межрайонной молодежной конкурсной программы «Интеллектуальный марафон: Знаешь ли

ты закон?»
	Ноябрь
	Куйбышевский район,

Матвеево-Курганский район,
Мясниковский район,

Неклиновский район,

Родионово-Несветайский район

	4.
	Третий межрайонный шахматный турнир «Хрустальная ладья», посвященный выборам депутатов Государственной Думы

Федерального Собрания Российской федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Сентябрь-

Декабрь
	Куйбышевский район,

Матвеево-Курганский район,
Мясниковский район,

Неклиновский район,

Родионово-Несветайский район

	5.
	Межрайонный автопробег «Не стой в стороне – выбирай!» с выступлением агитбригад, победителей районного конкурса .
	Октябрь
	Куйбышевский район,

Матвеево-Курганский район,
Мясниковский район,

Неклиновский район,

Родионово-Несветайский район

	6.
	Подготовка и проведение выборов депутатов Молодежного парламента третьего созыва при Собрании депутатов Матвеево-Курганского района. 
	Август-

Сентябрь
	Территориаль

ная избирательная комиссия

Отдел образования Администрации района,

Сектор по работе с молодежью,

Образователь

ные учреждения района,

	7.
	Проведение интернет-голосования на выборах членов Молодежного парламента третьего созыва при Собрании депутатов Матвеево-Курганского района.
	Сентябрь
	ТИК,

Отдел образования 
Администрации района, 

Сектор по работе с молодежью

Образователь

ные учреждения района,

	7.
	Подготовка и проведение выборов органов школьного самоуправления в единый день голосования на территории Матвеево-Курганского района.
	Август- Сентябрь
	Отдел образования Администрации района,

Сектор по работе с молодежью,

Образователь

ные учреждения района,

ТИК

	8.
	Встреча студенческой молодежи с представителями власти: «РИНХ вызывает на РИНГ».
	Ноябрь
	Глава района,

Председатель Собрания депутатов района, Депутаты района

	9.
	Участие в областном конкурсе-фестивале дворцов культуры, клубов молодого избирателя по правовому просвещению избирателей «Выбор будущего» 

	Сентябрь
	Победитель районного конкурса 

	10.
	Презентация игры «Веселый паровозик. О выборах для самых маленьких граждан России». Общеобразовательные учреждения района, Центр внешкольной работы п. Матвеев Курган, детская библиотека.
	Сентябрь
	Общеобразова-тельные учреждения района,

Центр внешкольной работы, 

Детская библиотека

	11.
	Проведение районного конкурса среди школьников на лучшее сочинение на тему: «Если бы депутатом выбрали меня»
II тур – публичные слушания и защита тезисов сочинений с участием преподавателей, родителей.
	Сентябрь-

Октябрь
	Общеобразова-тельные учреждения района

	12.
	Дискуссия «Легко ли быть избирателем».
	Сентябрь
	Центральная районная библиотека

	13.
	Беседа «Знаешь ли ты закон».
	Сентябрь
	Краснобумаж

ненская

библиотека

	14.
	Турнир «Человек в мире права».
	Октябрь
	Екатериновская СОШ

и сельская библиотека

	15.
	Литературно-музыкальный вечер «Мой голос - самый главный».
	Октябрь
	Комбайновская библиотека

	16.
	Проведение встреч в учреждениях культуры сельских поселений с «ветеранами голосования».
	Сентябрь-Ноябрь
	Учреждения культуры

сельских поселений

	17.
	Конкурс рисунков на асфальте и плакатов «Выбор будущего».
	Сентябрь
	Центр внешкольной работы

	18.
	Оформление в районной и сельской библиотеках уголков избирателя, информационных выставок «Все о законе и праве», «Право выбора - используй его», «Думай, действуй, выбирай», календарей «До выборов осталось…».
	Сентябрь-Декабрь


	Центральная библиотечная система

	19.
	Конкурсная программа среди молодых избирателей «Идем на выборы впервые».
	Ноябрь 

2011г.
	Сектор  по молодежной политике, 

ТИК

	20.
	Проведение викторины «Готов ли ты к выборам?».
	Ноябрь

2011г.
	Латоновская поселенческая библиотека

	21.
	Встречи с учащимися школ района по разъяснению федерального избирательного законодательства.
	Сентябрь-Ноябрь 
	ТИК

	22.
	Организация молодежных дискотек, выступление коллективов художественной самодеятельности в день выборов на избирательных участках.


	04.12.2011г.
	Отдел культуры, сельские клубы, дома культуры

	23.
	Систематическое информирование избирателей о ходе подготовки и проведении выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации через  газеты «Родник» и «Деловой Миус».
	Еженедельно
	ТИК

	24.
	Приглашение журналистов на встречи с молодыми избирателями, в ПУ-80, колледж, филиал РГЭУ «РИНХ», библиотеки для освещения в прессе.


	Сентябрь-ноябрь

2011г.
	ТИК

	25.
	Работа с местным телевидением «Примиусье» по разъяснению хода подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Российской Федерации.
	Сентябрь-Декабрь

2011г.
	ТИК

	26
	Проведение круглых столов с работниками культуры, работниками библиотек, руководителями образовательных учреждений по организации информационно-разъяснительной деятельности среди молодежи, с целью повышения электоральной активности избирателей.
	Сентябрь-

Декабрь.
	Галиченко О.Н.

Сачко И.Ю.
Галицкая Т.И.

Мась Г.А.

Гречко С.Б.

	27.
	Проведение конкурса на лучшую работу УИК по повышению электоральной активности молодежи.
	Ноябрь
	ТИК


VI.Работа Координационного совета по содействию в организации и проведении Федеральных  выборов.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	1. 
	Об основных задачах органов местного самоуправления в период подготовки и проведения выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации 4 декабря 2011 года.
	Июнь
	Галиченко О.Н.



	2. 
	О графике проведении обследования членами Координационного совета помещений, планируемых для предоставления участковым избирательным комиссиям на предмет их соответствия нормативным значениям.
	Июнь-Сентябрь
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Члены Координационного совета

Главы сельских

поселений

ОВД

Прокуратура

Пожнадзор

	3. 
	Совместно с главами сельских поселений организовать приведение помещений, планируемых для предоставления участковым избирательным комиссиям в соответствие с нормативными требованиями. 
	До 30.09.2011г
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Главы сельских поселений

	4. 
	Принимать участие в заседаниях Координационного совета согласно плану работы совета.
	Июнь-Ноябрь
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Гречко С.Б.

	5. 
	О готовности избирательных участков и избирательных комиссий к выборам, предоставлении избирательным комиссиям услуг связи, в том числе для бесперебойного функционирования ГАС «Выборы».
	Ноябрь 
	Галиченко О.Н.

Жилина Л.Н.

Лысенко А.А.

	6. 
	О работе с общественными организациями и общественными объединениями.
	Сентябрь
	Галиченко О.Н.

Орлов В.Н.

Светличный И.А.

	7. 
	Об информационном освещении подготовки к проведению Федеральных выборов средствами массовой информации на территории Матвеево-Курганского района.
	Сентябрь
	Жилина Л.Н.

	8. 
	Об организации мер пожарной безопасности и правопорядка на избирательных участках в день голосования. 
	Ноябрь
	Галиченко О.Н.

Пожнадзор

ОВД




VII. Мероприятия по финансовому обеспечению 
деятельности избирательной комиссии.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата
	Ответственный

	1.
	Утверждение распределения денежных средств, выделенных ТИК на подготовку и проведение выборов, утверждении  сметы расходов ТИК и УИК на подготовку и проведение выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Сентябрь


	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	2.
	Заключение гражданско-правовых договоров с привлеченными работниками в ТИК.
	Сентябрь-Октябрь
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	3.
	Открытие лицевого счета ТИК в сберегательном банке п. Матвеев Курган. 
	Сентябрь
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	4.
	Обеспечение УИК бланками финансовой документации.
	Ноябрь


	ТИК

	5.
	Проверка поступления и расходования денежных средств в участковых избирательных комиссиях избирательных участков № 1963,№1964, №1965, №1966, №2446, №1967, №1968, №1973, №1974, №1986, №1987, №1988,№1989, №.990, №1991, №1992.
	Ноябрь 
	ТИК

	6.
	Прием финансовых отчетов от участковых избирательных комиссий.
	Декабрь
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.

	7.
	Рассмотрение на заседании ТИК результатов сдачи финансовых отчетов участковыми избирательными комиссиями.
	Декабрь 
	Бухгалтер ТИК

	8.
	Представление финансового отчета о поступлении и расходовании денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Государственной Думы Федерального  Собрания Российской Федерации шестого созыва 4 декабря 2011 года.
	Декабрь
	Галиченко О.Н.

Ковалева С.Н.


Председатель ТИК






О.Н. Галиченко

